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Recepcionista y Asistente de Administración con más de 15 años de trayectoria en labores 

administrativa.  

 

Estudios 
 

Ingeniera en Administración de Empresas Mención Finanzas. Universidad Tecnológica de Chile 
INACAP. 2022 
 
Técnico en Administración de Empresas. Centro de Formación Técnica INACAP. 2007 
 
 
 

Experiencia 

 

▪ Recepcionista/Asistente Administrativo, Estudio Jurídico Eelaw 
Medio Ambiente y Energía Asesorías Legales (“Eelaw”). 

Oct 2025 a 
la fecha 

 

▪ Asistente de Gerencia y Administración, Comercial Agroimec Spa. 2023 a 
2024 

▪ Costumer Services y Cobranza, Superfrigo Ingeniería y 
Refrigeración Spa.  

2022 a 
2023 

▪ Administrativa Logística Recepción, Falabella.com  2021 a 
2022 

▪ Práctica Profesional, Fedex Express Spa. Febrero 2022 
a Abril 2022 

 

Información Adicional 
 

▪ Manejo de Excel intermedio. 

 

▪ ERP (SAP, QAD, MANAGER, LAUDUS, WMOS, OMS, RELOJ CONTROL). 
 

▪ Licencia de Conducir Clase B. 

 
 

Idiomas 

 
▪ Español nativo e inglés básico. 
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